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      اعضاء هیات علمی  "  فرصت مطالعاتی   "گردش کار مراحل  
  

  
  دانشگاه علوم و فنون دریایی خرمشهر

  

  

  

  دریافت کننده  اقدام کننده  الف :   اقدامات قبل از خروج از کشور
  ------  متقاضی  ارك لازم.، تکمیل فرم ها و تکمیل مداز مراکز علمی خارج از کشور که مورد قبول دانشگاهاخذ پذیرش   1
  گروه آموزشی  متقاضی  طه.ارائه کلیه مدارك و فرمهاي تکمیل شده به انظمام دلایل توجیهی سفر به گروه آموزشی مربو  2
  معاونت آموزشی/پژوهشی  متقاضی  ی در حال اجرا و ساعات آموزشی تدریسجانشین در صورت داشتن طرح هاي تحقیقاتمعرفی   3
  معاونت پژوهشی دانشکده  گروه آموزشی  ارسال کلیه مدارك متقاضی  4
  آموزشی/پژوهشیمعاونت   دانشکده  ارسال کلیه مدارك متقاضی جهت بررسی و تصویب نهایی در شوراي پژوهشی دانشگاه  5
  مدیر امور بین الملل  معاونت آموزشی/پژوهشی  بررسی و کارشناسی تقاضا نامه و تائید توسط مدیر امور بین الملل  6
  معاونت اداري و مالی  مدیر امور بین الملل  .....معرفی متقاضی به معاونت اداري و مالی جهت : دایره حقوقی ، مالی اداري و کارگزینی و ..  7
  مدیر امور بین الملل  معاونت اداري و مالی  اعلام و تائیدیه احکام  اداري، مالی، حقوقی و .......  8
  مدیر امور بین الملل  متقاضی  اعلام تاریخ اعزام، و معرفی فردي به عنوان نماینده جهت انجام پیگیري امورات  9
  مدیر امور بین الملل  متقاضی  ت علوماعلام به سفارتخانه و وزارارسال فرم هاي تکمیل شده متقاضی در خصوص معرفی همراهان جهت   10
  وزارت علوم   مدیر امور بین الملل  ه سفارتخانه بارسال نامه به پیوست مدارك تکمیل شده متقاضی با امضاي ریاست محترم دانشگاه جهت معرفی   11
12        

  

  

  دریافت کننده  کننده اقدام  ب :   اقدامات  پس  از خروج از کشور عضو هیات علمی 
  روابط بین الملل  متقاضی  مرکز علمیدر  شروع بکاراعلام تاریخ   1

  مدیر گروه   متقاضی  ماه یک بار سه در جریان قرار دادن و ارائه گزارش فعالیت هاي علمی به دانشگاه  هر   2
  روابط بین الملل  گروه  ارسال درخواست متقاضی در صورت نیاز به تمدید سنوات فرصت مطالعاتی  3
4  

  
               دانشکده  و تهیه نامه هاي ارز سه ماهه سوم جهت حواله پس از دریافت نامه تائید گزارش از طرف گروه 

  ( در صورت مقطعی بودن )
  امور اداري  روابط بین الملل

  

  

  دریافت کننده  کنندهاقدام   کشور عضو هیات علمی  به  اتمام دوره و ورود  ب :   اقدامات  پس  از 
1  

  
  گروه  متقاضی  اعلام تاریخ ورود به ایران و تاریخ شروع به کار در دانشکده  

2  
  

  گروه  متقاضی  گزارش جامع  دوره فرصت مطالعاتی

اي خرید ارز، ارائه مدارك جهت تسویه حساب قطعی هزینه هاي ماموریت فرصت مطالعاتی که عبارتند از : فیش ه  3
وعد مقرر در صورت برگشت زودتر از مفاکتور و لاشه هاي بلیط، فیش عوارض خروج از کشور، فاکتور بیمه، 

  همراهان مراتب کتباً اعلام شود .

  
  متقاضی

  
  بین الملل  روابط

  

 


